"BUDAPEST BANK BUDAPESTERT" ALAPITVANY

PALYAZATI TAMOGATASOK ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

Visszavonasig érvényes!

A ,,Budapest Bank Budapestért” Alapitvanytdl (tovabbiakban: Alapitvany) kizarélag palyazat utjan,
a Kuratérium dontése alapjan elnyerhet§6 tamogatas formdja: vissza nem téritendd, egyszeri,
egyosszegl, elszamolas-koteles tamogatas.

A palyazas egyik feltétele a megvalésitandd palyazati tevékenység koltségvetésének elkészitése,
illetve olyan tevékenység megvaldsitasa, melynek koltségei szamlaval, pénziigyi bizonylatokkal
vagy egyéb, a felhasznalast alatamaszté6 dokumentumokkal lefedheték, és nem tartoznak a
mindenkori kiirasban feltlintetett ,nem elszamolhaté kéltségek” korébe.

A palyazatok értékelését, a Kuratérium dontését kdvetéen, a tdmogatas odaitélésérél és a tovabbi
teenddkrél — eredményhirdetés, ,Tamogatasi Szerz6dés”, Elszamolas stb.- a  Palyazék
(tovabbiakban: Palyazo) irasban - E-mailen - értesitést kapnak.

1./ ,Tamogatasi Szerzodés”

A Palyazonak le kell toltenie a Bank honlapjan, az Alapitvany oldalan talalhaté
(www.budapestbank.hu/info/alapitvanyok/alap-budapest.php)  kotelezettségvallalasi  ,Tamogatasi
Szerz6édés”—t, azt kettd eredeti példanyban ki kell téltenie, majd az eredményhirdetésen személyesen
at kell adnia. Ezt kévetéen, ennek birtokaban - a szerzédések ellenérzése utan - az Alapitvany 30
napon bellil egydsszegben utalja a Palyazéknak a tamogatas O6sszegét, a Palyazé altal megadott
bankszamléra.

A Palyazo6 a ,Tamogatasi Szerzddés” alairasaval vallal kotelezettséget arra, hogy a ,Budapest Bank
Budapestért’ Alapitvany palyazatan elnyert tamogatas 6sszegét kizardlag a palyazatban megjeldlt
célra forditja, és annak felhasznalasarol a megadott hataridéig az Alapitvany elszamolasi szabalyai
szerint, az Alapitvanynak elszamol.

2./ Elszamolas

e A Palyazo koteles a tamogatas 6sszegével jelen szabalyok szerint elszamolni.

e A palyazati célra adott tamogatés felhasznélasat érinté barmilyen médositas engedélyezést — pl.:
elszamolasi hatarid6, palyazati cél részbeni modositasa, - irasban az Alapitvanyi Iroda cimén, a
Kuratériumhoz cimzett levélben kell kérni. A Palyadz6 adataiban tértént valtozast is k6zolni kell az
Alapitvanyi Irodaval (pl.: a szervezet nevének vagy cimének megviltozdsa, a kapcsolattarté személyének
vagy elérhetdségének megviltozdsa, banki adatok viltozdsa, hivatalos képviselé megvaltozdsa, a bejegyzési
végzésben bekivetkezett egyéb valtozdsok stb).

e Az Alapitvany Iroda a beérkezett beszamolét megvizsgalja, és amennyiben hianyosnak taldlja, a
beérkezést kéveté 30 napon belll hianypdtldsra szdlitja fel a Palyazét. A Palyazé a hianypétlast
miel6bb, de legkésébb az értesités kézhezvétele utan 15 napon belll kdteles elvégezni.

Amennyiben az Iroda a beszamolét rendben talalja, visszajelzést err6l nem ad, tehat ha a Palyazé az
elszamolasa beérkezése utan 30 napon nem kap értesitést, akkor az elszamolasat elfogadottnak kell
tekinteni.

e Amennyiben az elszamolas a megadott, a szerz8désben is rogzitett hataridén beltl nem térténik
meg, vagy a palyazati cél meghiusult vagy a meghiusulas bekévetkezése nagyon valészind, vagy ha a
szervezet id6kozben megszinik, Palyazo ezt koteles haladéktalanul bejelenteni az Alapitvanynak, és
egyben koételes a tamogatas O0sszegét haladéktalanul — az errdl szo6l6 irasbeli bejelentésével
egyidejiileg - az Alapitvany bankszamlajara visszautalni. A Palyazé tudomasul veszi, hogy
ellenkezb esetben a Ptk. rendelkezései szerint a tdmogatas dsszege behajtasra kerdl.

eo. A Palyazé jogosult a megitélt tdmogatas 6sszegénél alacsonyabb dsszeget elszamolni, ha a
palyazati cél megvaldsitasa soran nem a telies 6sszeg kerllt felhasznélasra. Ez esetben a
maradvanyt — a beszamolé megkulldésével egyidejlileg - koételes az Alapitvany bankszémlajara
visszautalni.
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e. Ha a Palyazé egy éven belll ujabb palyazatot kivan benyujtani az Alapitvanyhoz, akkor az eredeti
elszamolasi hataridé semmis, és az elnyert tamogatas 6sszegével az Gjabb palyazata beadasa el6tt
soron kivul el kell szamolnia.

3./ A palyazati tamogatas elszamolasanak tartalmi és formai kovetelményei:

° Az elszamolas papir alapu alabbi dokumentumait egy eredeti példanyban, az alabbi
sorrendben, A/4 méretli PVC gyorsfiizében vagy papir iratgydjtdben postai uton kell az
Alapitvanynak megkiildeni.

e Elvart vagy el6irt forma (nyomtatvany) a tartalmi- és pénziligyi beszamoléhoz nincs, annak
terjedelmét a Palyazénak kell eldontenie a megvalositott tevékenységgel 6sszhangban.

e Csak az alabbiakat tartalmazé elszamolas fogadhaté el, tehat az az elszamolas érvénytelen,
amelyhez nincs mellékelve ,Adatlap”, vagy az ,Adatlap” mellett nincs szbveges beszdmol6 és a
koltségfelhasznalast alatdmaszté pénzigyi beszamold, illetve hianyoznak a tamogatas felhasznalasat
igazolé szamlak, szamlamasolatok, pénzlgyi bizonylatok, és azok ésszesitése.

e A szamla(k), pénzligyi bizonylat(ok) a tamogatas felhasznalasanak — a vonatkozé pénzigyi
szabalyoknak megfelel§ - tdérvényes, bizonyitd erejli, nélkilézhetetlen pénzigyi dokumentumai.

3.1./ ,Elszamolasi Adatlap”
Ez a honlapunkrdl letdltend6 formanyomtatvany, melyet kérink értelemszeriien kitdlteni,
alairni. A palyazat szamat a ,Tamogatasi szerzédés” tartalmazza, de ellendrizni tudjak a
honlapon kbzzétett nyertes-listan is.

3.2/ A _,Tamogqgatasi Szerzédés” masolati példanyat kérjik becsatolni.

3.3./ Széveqges beszamolé
Ez a tartalmi_beszamolé tiikrozi a palyazati célnak, annak a tevékenységnek,
eseménynek, programnak a részletes megvalositasat, amelyre a Palyaz6 palyazataban
tamogatast kért.
e A palyazati programok, tevékenységek beszamoldi visszajelzést adnak arrél, hogy a
tamogatasokat a Palyazok munkajukon keresztiil hasznos célra forditottak.
e A lényegre tor6 beszamolo terjedelme tetszdéleges (altalaban kb. 1-5 oldal), de a palyazati
téma tartalmatdl fliggéen a Palyazé donti el, milyen mértékben, mit tart sziikségesnek leirni a
beszamoléjaban. A tartalmi beszamolé bemutatjia a megvaldsitott tevékenység konkrét
Iépéseit és eredményeit, attekintést ad arrél, hogy a tevékenység hogyan szolgalta a kitlizott
célok megvaldsitasat, miben kellett eltérni a tervektdl (ha volt ilyen és volt engedély) és az
eltérésnek mi volt az oka; milyen tapasztalatokat szerzett a Palyazo e tevékenység soran, mit
értékel sikerként - milyen tanulsagok, eredmények szlrheték le a Palyazé szamara.
Erdemes utalni a palyazat megvalésitasaval kapcsolatos hirekre, publikaciokra.
e Amennyiben a megpalyazott tevékenység (vagy cim) idékdzben, a megvaldsitas soran
részben vagy egészben modosult, a modositas, és annak oka dertiljon ki a beszamoldbal.
e A beszamol6t szervezetek esetén cégszerli alairassal, bélyegzével, datummal ellatva,
maganszemélyek esetén alairassal, datummal ellatva kell lezarni.
e A beszédmolét lehet illusztralni, vagy ahhoz dokumentumokat mellékelni, de ez nem
kotelezd, kivéve a kiadvanyok esetén mellékletként benyljtandé egy dokumentum-példanyt.
Az Alapitvany Iroda a bekuildott dokumentumokat - az eredeti palyazathoz csatoltan a
palyazati beszamoldval egyitt -, a vonatkozdé jogszabalyok szerint 6rzi.
A mellékletek nem helyettesithetik a széveges beszamolét, tehat barmilyen dokumentum
(pl. kbnyv) megklldése 6nmagaban elszamolasként nem fogadhaté el!

3.4./ Pénzigyi beszamold

a.) _szoveges pénziigyi beszamolo alatamasztja a megpalyazott kbltségvetés - és a tartalmi
beszamoléban leirtak alapjan - a megpalyazott cél, tevékenység megvaldsitasaval jaro
koltségek felhasznalasat, mely Osszegek kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott
tevékenységhez, hozzajarultak a tevékenység céljainak eléréséhez, végrehajtasahoz, -
milyen tételeket, 6sszegeket, mire forditott a Palyazé.

Amennyiben a palyazati cél megvaldsitasa a tamogatas 6sszegénél nagyobb 6sszeggel jart,
és azt mas forrasbdl is fedezni kellett, ez esetben csak az Alapitvanytél kapott (bruttd)
Osszeggel kell elszamolnia, de a pénzigyi beszamolé utaljon a palyazati cél
megvaldsitasanak egész forrasigényére is.
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c.)

b.) A pénzigyi beszamold bizonyitdsaként a koltségeket — kivéve a ,nem elszamolhaté
kéliségek” korébe sorolt tételeket - a Palyazé nevére kiallitott szamldval, pénziigyi
bizonylatokkal vagy eqyéb, a felhaszndldst alatamaszté dokumentumokkal kell igazolni.
e Az elszamolas alapjat a szamlak brutté értéke képezi.

e Csak olyan szémla, (szamlamasolat) pénzugyi bizonylat fogadhaté el, mely - a ,Pélyazati
Felhivas™ban, illetve a ,Tamogatasi Szerzédés’-ben rogzitett - elszamolhatésagi
id6szakban keletkezett és amelyekbdl kideritheté a konkrét palyazati célhoz, az
engedélyezett jogcimhez térténé kapcsolédas.

e A szamlan a megtortént szolgaltatds tartalmanak leirasa, jelolése jogszabalyi
kovetelmény (2000. C tv 1678).

e A szamla(ko)n, szédmlamasolato(ko)n, pénzlgyi bizonylato(ko)n vagy egyéb, a pénzigyi
felhasznalast alatamaszté dokumentumon, teljesités-igazolason a teljesitést cégszeriien
igazolni kell, zaradékként az azokra vezetett kdvetkezd szdveggel: , a BBB Alapitvany
tamogatasanak  ................... szamu palyazati elszamolasa”. (A kipontozott részben a
palyazat szamat kell feltiintetni)

e A szamlamasolatokat cégszeriien hitelesiteni kell.

e A Kkifizetést igazold bizonylatok (ha az elszamolasok kézétt van ilyen: bankkivonatok,
pénztarbizonylatok, pénztarjelentések, banki igazolas, elektronikus bankkivonatok), masolatat
szintén a Palyazé altal hitelesitve kell benyujtani.

e Amennyiben a szamla 6sszegébél a Palyazé nem a teljes 6sszeget kivanja elszamolni, a
szamlan jeldlnie kell, hogy jelen elszamolassal a szamla teljes 0sszegébdl mekkora dsszeget
kivan elszamolni.

»Szamladsszesitd a pénziigyi beszamoldhoz...” c. nyomtatvanyt akkor kell a honlaprol
letdltve csatolni a pénzigyi beszamolohoz, ha 3 (harom)-nal tébb szamlaval rendelkezik a
Palyazé. A szamlakat az 6sszesité mogé kell tlzni.

Felhivjuk a Palyazok figyelmét, hogy az elszamoldst kozvetleniil és kozvetetten alatamaszté szamviteli
bizonylatokat - ideértve a pdlyadzati dokumentdciot, a tdmogatds elszadmoldasaval kapcsolatos
dokumentumokat, a szamlakat, analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is - visszakereshet6
modon, a térvényben elGirt ideig meg kell 6rizni (2000. évi C. tv 169§).

Az elszamolassal kapcsolatos, itt nem szabalyozott vagy egyéb kérdéssel, kérjik, forduljon az
Alapitvanyi Irodahoz: Nagy Maria irodavezetd, Tel.: 450-6115, E-mail: marial.nagy@ge.com

Az elszamolas dokumentumait postai GUton - a boritékon ,PALYAZATI ELSZAMOLAS”
megjeldléssel - az Alapitvanynak cimezve kell elkildeni.
Cim: 1138. Budapest, Vaci ut 193.

Budapest, 2012. januar 17. Jovahagyta az Alapitvany Kuratériuma
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